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Về việc kiểm điểm công tác tháng 9 năm 2016 và

Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2016

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 9/2016:
1.1. Công tác Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên:

- Kiểm tra và ký xác nhận khối lượng giảng dạy cho giáo viên;

- Kiểm tra, giám sát và cập nhật chấm công lịch giảng dạy theo thời khóa biểu, chấm công coi thi của giáo viên trên phần mềm;

- Tăng cường công tác giữ gìn kỷ cương, an toàn, công tác PCCC vệ sinh môi trường trong Nhà trường và ký túc xá;

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện quy định Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường.

- Tiến hành hiệu chỉnh sổ tay – Giáo dục định hướng năm 2016, in ấn và phát hành cho HSSV khóa 2016;

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Ổn định tình hình HSSV đầu năm học và báo cáo kịp thời cho Ban Giám hiệu;
- Lập danh sách HSSV đạt học bổng HK.II/2015-2016 và trình BGH ký duyệt;
- Tham gia công tác tuyển sinh 2016. nhận hồ sơ trúng tuyển, bán đồng phục phục vụ HSSV, phối hợp chụp hình làm thẻ HSSV;

- Tổ chức Giáo dục định hướng cho HSSV khóa 2016, phân công CB-NV tham gia giữ trật tự và kiểm diện HSSV trong suốt khóa học;

- Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn cho HSSV học theo thời khóa biểu;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của nhà trường;
- Công tác chuẩn bị cho năm học 2016-2017.

1.2. Ký túc xá:

- Tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa mới 2016 vào ở nội trú tại ký túc xá năm học 2016-2017;

- Thường xuyên kiểm tra, điểm danh, theo dõi tình hình HSSV chấp hành nội qui ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;

- Phối hợp với phòng KH – TC đôn đốc HSSV khóa cũ đóng tiền ở ký túc xá trong thời gian hè và năm học 2016-2017;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc HSSV vệ sinh các phòng ở ký túc xá;

- Báo cáo kịp thời tình hình HSSV ở ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Liên hệ với Công an Phường 4, quận Tân Bình, để tìm hiểu thông tin về đăng ký tạm trú cho HSSV ở ký túc xá trong năm học 2016-2017;

- Tham gia công tác khác của phòng TTGD-CTSV và Nhà trường.
2. Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2016:
2.1. Công tác Sinh viên:

- Tổng số HSSV toàn trường tính đến thời điểm báo cáo 6.850 HSSV (Trong đó: Khóa 2016 = 3.705 HSSV);
- Tiếp tục tiến hành hiệu chỉnh số tay – Giáo dục định hướng năm 2016, in ấn và phát hành cho HSSV khóa 2016;

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Ổn định tình hình HSSV khóa 2016 đầu năm học và báo cáo kịp thời cho BGH;

- Tiếp tục lập danh sách HSSV đạt học bổng HK.II/2015-2016, khen thưởng cán bộ lớp và trình BGH ký duyệt;

- Tham gia công tác tuyển sinh năm 2016, nhận hồ sơ trúng tuyển, bán đồng phục phục vụ HSSV, phối hợp chụp hình làm thẻ HSSV;

- Tổ chức Giáo dục định hướng cho HSSV khóa 2016 CĐ, phân công CB–NV tham gia giữ trật tự và kiểm diện HSSV trong suốt khóa học;

- Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn cho HSSV học theo thời khóa biểu;

- Soạn dự thảo kế hoạch Lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2013 CĐ và 2014 TCCN;

- Thông báo cho toàn thể HSSV về chế độ miễn giảm học phí và thủ tục hồ sơ xin miễn giảm học phí năm học 2016-2017;

- Chuẩn bị các loại biểu mẫu chế độ chính sách cho HSSV toàn trường năm học 2016-2017;

- Phối hợp với các đơn vị tham gia tổ chức Lễ khai giảng năm học 2016-2017;

- Phối hợp với Trung tâm Y tế lập kế hoạch tổ chức khám sức khỏe cho HSSV toàn trường;

- Tổ chức kiểm tra việc thực hiện đồng phục và bảo hộ lao động của HSSV toàn trường;

- Làm thẻ học sinh sinh viên cho HSSV khóa 2016;
- Triển khai công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập tập trung vào việc thực hiện nội qui và miễn giảm học phí năm học 2016-2017;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu chủa Nhà trường;

- Công tác chuẩn bị cho năm học 2016-2017;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Nhà trường giao cho phòng Công tác chính trị - Học sinh Sinh viên.
2.2 Ký túc xá:
- Tiếp tục tiếp nhận, bố trí, ổn định HSSV khóa 2016 vào ở ký túc xá;

- Tiếp tục kiểm tra, điểm danh, theo dõi tình hình HSSV chấp hành nội qui ký túc xá, đôn đốc dọn dẹp vệ sinh các phòng ở. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;

- Tiếp tục đôn đốc HSSV các khóa cũ đóng tiền ở ký túc xá năm học 2016-2017 (Phối hợp với phòng KH – TC);

- Báo cáo tình hình tổng hợp ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Lập danh sách đăng ký tạm trú của HSSV ở ký túc xá và báo cáo tình hình HSSV ở ký túc xá tháng 9/2016 cho công an Phường 4, quận Tân Bình;

- Tham gia các công tác khác của phòng TTGD – CTSV và Nhà trường.

2.3. Công tác Thanh tra – Pháp chế:
- Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV làm báo cáo tổng hợp gửi Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua trường;

- Triển khai thực hiện chức năng nhiệm vụ tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường theo qui định hiện hành;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Nhà trường giao./.


TRƯỞNG PHÒNG TTGD – CTSV

Nguyễn Thanh Lâm
BC.Công tác tháng 9_2016.doc

3

